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1.001mme moJI0KEeHUSA

1.1.Hacrosimee Ilomoxkenue o «Smmke nmst oOpameHuid rpakaad mo ¢akTaMm KOPPYHMIIHOHHOMN
HAMpPaBIEHHOCTH» MYHUIIMIAIBHOTO OFOHKETHOTO JIOMIKOIBLHOTO 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHUS
«erckmit  cam Ne 18 «AneHbKMH IBETOYEK» T. AJIBMETHEBCKa» YTpaBlieHUs OOpa30BaHUs
AJIBMETBEBCKOTO ~MYyHUIMINANbHOrO paioHa PecnyOomuku Tarapcran (manee — IlonoskeHwue)
YCTaHABIIMBAET MOPSAJOK paboThl B MyHUIIMIIAIBHOM OIOJKETHOM JOHIKOJBHOM 00pa30BaTeIbHOM
yupexaenun «Jlerckuit cag Ne 18 «AneHbkuil BeTouek» T. AllbMeTheBcKa» (Haiee 1o texkcry — JJ0Y)

«Smuka nns obpameHuil rpaxkgaH no ¢akraM KOPPYNIHUOHHOW HampaBlIEHHOCTH», C KOTOPBIMHU

rpax<JaHe CTOJKHYJIUCH B IIpoliecce B3auMoieicTBus ¢ corpyaaukamu J[OY.

1.2. IlpaBoByt0 OCHOBY paboThl «Slmuka ans oOpamieHuii Tpakaad 1mo (GpakTaMm KOppYHMIIUOHHON
HaIPaBJIEHHOCTW) COCTAaBJISIOT:

o ®epnepanbHbiii 3aK0H 0T 25.12.2008 . Ne 273-D3 «O npoTUBOACHCTBUN KOPPYIIIUN),

o OepnepanbHbiii 3aKk0H OT 02.05.2006 1. No 59-®3 «O mopsake paccCMOTpEeHHsS 0OpalieHu TrpakIaH
Poccuiickoit denepanmm.

e Vka3 Ilpesunenta Poccuiickoit ®denepamuun ot 13.03.2012 Ne 297 «O HauMOHaIBLHOM IUIAHE
npotuBoAecTBUs Koppynuuu Ha 2012-2013 roasl U BHECEHWH H3MEHEHUN B HEKOTOPBIE AKThI
[Ipesunenta Poccuiickoit denepaiiuu 1o BOIpocaM MPOTUBOACUCTBUSI KOPPYILIHM.

1.3. YcranoBnennsrii HactosmuM [losioskeHHEM TOPSIIOK pacCMOTPEHHs OOpalIeHui TpakaaH
pacmpocTpaHsieTcsl Ha Bce OOpalleHusi TpaKIaH, 3a MCKIIOUYEHHEM OOpalleHUid, KOTOpbIE MOAJIEKAT
PacCMOTPEHHIO B MHOM TIOPSIZIKE, YCTaHOBIIEHHOM (peepanibHbIMH KOHCTHTYIIHOHHBIMH 3aKOHAMH U
UHBIMH (heqepaabHbIMU 3aKOHAMHU.

1.4. ®ynkuuoHnpoBaHue B 00pa30BaTEIbHOM YUpeKICHUU «SlimuKa A oOpalieHuid rpaxkaaH 1o
(dakTaM KOpPPYNIIMOHHON  HAmpaBIEHHOCTU» JAae€T BO3MOXHOCTH ponutensM  (3aKOHHBIM
MIPE/ICTaBUTENSIM) HamucaTb COOOIIEHHE O (akTaXx COBEPLIEHUS MPOTHUBOINPABHBIX ACSIHUM WM O
MPECTYIUICHUSAX U MMPABOHAPYIIEHUSIX, O KOTOPHIX UM CTall0 U3BECTHO.

1.5. [Ipu paccmoTpeHun oOpallieHusl HE JIOIyCKaeTcs pasIilallieHUe CBEIEHUN, COJEpKaIUXCs B
oOpallleHuu, a TakKe CBEJICHUH, KacalolUXCs YaCTHOM KM3HU TIpakAaHWHA, 0e3 ero coriacus. He
SBJIAETCS paslVIallieHUEM CBEJIEHUH, cojaepKalluxcsi B OOpallleHuu, HalpaBlIeHUE MHCbMEHHOIO
oOpallleHusi JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPOTO BXOJUT pEIICHHE MOCTAaBIECHHBIX B
00palIeHny BOIIPOCOB JI0 BBIACHEHHS BCEX 00CTOATENBCTB PACCMATPHUBAEMOTO BOIIPOCA.

1.6.Anmunuctpanusa JJOY cucrematndecku aHaIM3UpyeT M 0000IIaeT oOpalieHus rpakia,

coJepKalvecs B HUX KPUTHYECKHE  3aMEYaHHs, C 1EJbl0 CBOEBPEMEHHOIO BBIBICHUS U

yCTpaHEeHHs MPUYHNH, TOPOKIAAIOMIMNX (PaKThl KOPPYIIIMOHHON HAMIPABICHHOCTH.

2. IlpaBo rpaxaaH Ha oOpalieHHe

2.1. 'paxxnane uMeroT mpaBo oOpamarbes JudHO. OOpameHust MOTYT OBITh, KaK C TIOAIHCHIO U
BCEMH aJIpEeCHBIMU JJAHHBIMH, TaK 1 aHOHUMHBIMH.

2.2. 'paxxpane peaqu3yroT MpaBo Ha oOpaiieHue CBOOOHO U JOOPOBOJIEHO, HE Hapyiias IMpaB
U CBOOOJIBI JIPYTUX JIUII.

2.3. Tlpn oOpamennu pomuTeneil (3aKOHHBIX TpezcTaButeneidl) B agmuHHCcTpanuio J10OY mo
(akTam KOppYyIMIHUOHHON HANPaBICHHOCTU TPAKJAHUH HMEET MpPaBo:

- [IpenocTaBiaTh TOMOJHUTEIBHBIE JOKYMEHTHI U MaT€pHalibl, JIMOO 00pamaThes ¢ Mpochooi 00
UX UCTPEOOBAHMH.

- [lomy4aTh TNHCHMEHHBIH OTBET 110 CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B OOpAIIEHHH BOMIPOCOB,
yYBEIOMJICHHE O Tepeajpecaluy IMHUCbMEHHOTO o0OpallleHUus B TOCYJapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraH
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS WU JODKHOCTHOMY JIUITY, B KOMIETCHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHHE
MIOCTaBJICHHBIX B 0OpaIlleHuH BOMPOCOB.

3. TpeGoBanusi K MUCLMEHHOMY OOpaIIEHUIO

3.1. B nuceMeHHOM oOpallleHHH TpakJaH B 00S3aTENIbHOM TMOPSAIKE YKa3bIBaeTcs (pamMuiIus,
UM, OTYECTBO COOTBETCTBYIOUIETO JOJDKHOCTHOTO JIMIA WM ero Ao/bkHocTh B JIOVY. [lng tex, KTo



’KeJlaeT MOJYYUTh MUCHMEHHBIH OTBET Ha CBOE oOpalleHHe, He0OXOAMMO yKa3aTh CBOIO (haMHIIHIO,
UMs, OTYECTBO, IOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH ObIThb HAlpaBJCH OTBET, YBEIOMJICHHE
nepeajipecaiui  OOpalleHUs, H3JIO0XKHTh CyTh OOpaimieHus], 3asBICHHS WU KaTOObl, MOCTABUTh
Jary.

3.2. B cnyyae HeoOXOAMMOCTH B TMOATBEPKIACHHE CBOMX  JIOBOJOB  TPaKIAHWUH TIO
MUCHbMEHHOMY OOpAaIIEHHIO MOXKET MPUIIOKHUTh JOKYMEHTBI U MaTe€pUaibl, JHOO MX KOMUHU, KHUKKH
W OpUTHHAIBl HWHBIX JOKYMEHTOB. I[IpMiOKEHHbIE K OOpalIeHUsSM OKYMEHTBI,  BO3BpAIAIOTCS
3asiBUTEIISIM TIO UX MPOCHOE.

3.3. OOpamenus, mnocrynuBmue B Anvunuctpanuto JIOY, BelHUMarOTCs w3 «Smuka s
oOpareHuit rpaxaan mo (akraMm KOPPYIIIMOHHON HampaBiieHHOCTH» | pa3 B 20 AHEH KOMECCHEH IO
MPEAYNPEKACHUIO KOPPYIIIUOHHBIX ITPAaBOHAPYIICHUH.

3.4. Bce nuchMeHHBIE OOpalIeHUs TMOAJICKAT O0S3aTENHbHOW PETUCTPALlMd B JIEHb BCKPBITHS

«Slmmka st oOpameHuid rpaxiaH mo GpakraM KOPPYILUOHHOW HalpaBICHHOCTHY. PerucrpaoHHbIil
HOMep OOpallleHus] TpakAaH YKa3bIBaeTCs B IHMCHMEHHOM OOpalleHHH, KOTOPBI CTAaBUTCS B
BEpXHEM JICBOM YTJIy IIEPBOTO JIUCTA.

3.5. [lucbma rpakiaH C IOMETKOI «JIMYHO» I0CJe IMPOYTCHUS aJpecaToM, B Cllydae, €CId B
HUX CTaBATCS BOIPOCH, TpeOylomue OQHUIMAIbHBIX OTBETOB, IIEPENAIOTCS Ha PErucTPaluio B
YCTaHOBJICHHOM MOPSI/IKE.

3.6. [TuceMenHoe oOOpalieHue, colepiKaliee BOMPOCHl, pEIICHHE KOTOPhIX HE BXOIUT B
KoMIleTeHIMI0  aaMuHucTpauu  J{OY, TOANeXUT nepechbulke B TEYEHHE CEMU JHEeH COo JHA
perucrtpaniu B COOTBGTCTBYIOH_II/II;'I oprad  HJIKM COOTBCTCTBYIOLICMY JOJDKHOCTHOMY JIMIYy, B
KOMIICTCHIIMIO ~ KOTOPOrO ~ BXOMUT  PCIICHHE [OCTABICHHBIX B OOpAlCHUH  BOIPOCOB, C
YBEIOMJICHHEM TpaKIaHWHA O Iepeajgpecalii ero oOpalieHHs.

3.7. 3ampemaercss HampaBIsATh KaJ0Obl TpakKJAaH HAa PACCMOTPEHHE TEM JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM
JOVY, pemienne wnu aerictBue (6e31eiicTBHE) KOTOPBIX 00XKaTyeTcs.

4. llopsanok paccMoTpeHnsi o0palleHHil IpaskiaH, IOAT0OTOBKAa OTBETOB

4.1. Bce oOpamenust rpaxaadH 1o (akraM KOPPYHIIMOHHOW HAmpaBIEHHOCTH TMOIJIEKAT
00513aTeIbBHOMY PaCCMOTPEHHUIO.

4.2. Yuer, perucrpauus, XOJ pPacCMOTPEHHUS OOpalleHus TpaxaaH OCYIIECTBISIOTCS
KOMHCCHEH C 3aHeCEHUEM B XKypHall.

4.3.Komuccus 1o npenynpexaeHno KOpPYIIIHOHHBIX TPaBOHAPYIICHHN |

- obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE paccMOTpeHHE OOpallieHHs, B
cllyyae HEOO0XOAMMOCTH (MM MOKENaHUs) — U C y4acTHEeM I'pakJaHHHA, HalIPaBUBILETro OOpalleHHE;

- 3aMpalIuBaeT HE0OXOJUMBIE JJII PAacCMOTPEHUsl OOpalleHUs] TOKYMEHTbl U MaTepHalbl;

- IPUHUMAET MEPBI, HAINpPABICHHBIE HAa BOCCTAHOBJIECHHME WU 3alUTy HApYyLIEHHBIX IIPaB U
3aKOHHBIX MHTEPECOB TI'PAKIAHHUHA;

- JaeT NMHCbMEHHBIE OTBETHI IO CYLIECTBY MOCTABIEHHBIX B 0OpAIlIEHUH BOIIPOCOB;

- YBEIOMIISIET IPAKAAHUHA O HAINPaBJICHUH €ro oOpalleHHs Ha pacCMOTPEHUE B JIPYrodl opras
WIN JpYTHE NPENUPUATHS U OPraHu3alud Topojia B COOTBETCTBHM C UX KOMIIETEHIMEH.

4.4. OtBeTbl Ha 00OpalleHUs FPpaXKAaH Mo GpaKkTaM KOPPYILUHU, TOTOBITCS Ha OJJaHKE YUYpEKICHUS
32 MOJNMCHIO WIEHOB KOMUCCHUU I10 IPOBEAEHUIO MEPOIIPUATHH 1O MPEAYIPEKAEHUIO KOPPYIIIMOHHBIX
MIpaBOHAPYLIEHUI U PETUCTPUPYIOTCS B KypHAJe.

4.5. OTBeThl JIOJKHBI COJIEpKaTh KOHKPETHYIO M 4eTKyr0 MH(OpManuio IO BCEM BOINpocawm,
MIOCTAaBJIEHHBIM B OOpalieHuH TrpaxaaH. Ecnu  3asBUTeNnto JaH OTBET B YCTHOM ¢(opme, To B
MaTtepuaigax, MPUIOKEHHbBIX K OOpalleHuio, JO0DKHO ObITh 3T0  yKkazaHo. Ecmm paercs
MIPOMEXYTOUHBIM OTBET, TO yKa3bIBaeTCsI CPOK OKOHYATEIHHOI'O PELICHHs MOCTABIEHHOTO BOIpPOCA.

OTBeThl, NOArOTOBJIECHHBIE Ha OCHOBAHWM IIPABOBBIX JIOKYMEHTOB, JOJDKHBI COJEP)KATh
PEKBU3UTHI 3TUX JIOKYMEHTOB C yKa3aHHWEM JaThbl U HAUMEHOBAHMS.

4.6. OOpamieHuss TrpaxaaH I[OclIe HMX PacCMOTPEHHMS KOMHCCHEH IO NpeaynpexIeHUIO
KOPPYNIMOHHBIX MpPaBOHAPYIIEHUH MepeAaroTcsi CO BCEMU OTHOCALIMMUCS K HUM MaTepHalaMu
3aenytouiemy JIOY, KOTOpbIi BBIHOCHT peIlIeHHE IO BBIICHUBIIUM (akTaM Mo  pe3yibTaram
paccMOTpEeHMUs.

4.7. TlopssnoKk BU3MPOBAHMS IMOATOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHHs Tpa)<J1aH 3a MOJIHCHIO
3agenyromer  JJOY wu  mpencenarenss KOMHCCHMM 1O NPEAYNPEXKICHHIO  KOPPYMIIMOHHBIX



[IPaBOHAPYLICHUHN YCTAHABIMBACTCS CIEAYIOLIMN:

Ha BTOPOM JK3EeMIUISIpE OTBETa 3asBHUTENIO B JIEBOM HIDKHEM YTy YKas3blBaeTca (ammius u
NOJNNCh  TpeiacefaTesis KOMHCCHM IO  IPOBEACHUIO MEpPONPUATHH IO  NPEeaAyNpexIeHHIO
KOPPYIIIMOHHBIX TpaBOHAPYIIEHUH, HOMEp ero ciayxeOHoro TenedoHa, Bu3a C pacmudpoBKOi
hamuun.

4.8. Ha kax1oM oOpalieH!H MOCiIe OKOHYATEIFHOTO PEIICHHUS U €ro MCIOJHEHHS J0JDKHA OBITh
OoTMeTKa 00 wucrnosHeHuMH «B neno», para um JM4yHAas  MOMNKMCH IHpeAcenaress KOMUCCHM 10
NPEIYNPEXACHUI0 KOPPYIIIMOHHBIX MPaBOHAPYIIECHUH, MPHHABIIET0 3To pemeHue. Ilpeanoxenus,
3a8BJICHUSI W JKaloObl, KOIMM OTBETOB HAa TIpaxkaaH (OPMUPYIOTCS B JEIO B COOTBETCTBUM C
YTBEPKICHHOM HOMEHKJIATYPOU JEl.

4.9. Ilpy mnoMy4yeHUH IUCBMEHHOIO OOpallleHusi, B KOTOPOM COJAEP)KATCsl HELEH3YpHBIE,
OCKOPOHUTENbHBIC BBIPAKEHUS, YTPO3bl KU3HM, 30POBBI0 WM HMYILECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIA, a
TaKXKe YJICHOB €ro CeMbH KOMMCCHUS IO NMPEeNyNPEKICHUIO KOPPYILIMOHHBIX [IPABOHAPYLIEHUH BIIpaBe
OCTaBUTHh oOOpamieHue 0e3 OTBeTa MO CYIIECTBY IIOCTaBJIEHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOIIUTH
rpakJaHUHY, HallpaBUBLIEMY OOpalleHHe, O HEJOIYCTUMOCTH 3JIOYIOTPEOJIEHUS MIPaBOM.

Pemenue o cnucanun naHHOTO OOparieHus «B 1emno» u HanpaBlieHUN COOOIIEHHS 3asBUTEIIO O
HEIOMYCTUMOCTH 3JIOYHOTpPeOJIEHUss IpaBOM  IPUHUMAETCS U MOJIMCHIBAETCA IpejcenaTesieM
KOMHCCHU TI0 IPEAYTIPEKICHUIO KOPPYINIIUOHHBIX PAaBOHAPYIICHUH.

4.10. B ciyuae ecnm  TEKCT MHCHbMEHHOTO OOpalieHWsi HE IMOAJAeTCS IPOYTCHHIO,
oOpalieHre He MOMJICKUT HANpaBICHUI0 HAa PAcCMOTPEHHME W OTBET HA HErO HE JaeTcs. 3asBUTEIIO
00 3TOM coo01aercs, eciu ero (GaMuwiusg U MOYTOBBIA ajapec MOAJarOTCs HpoureHuto. Pemienue o
CIHCAaHUM  JAHHOTO oOpameHusi «B nemo» W coOOIIEHWH  3asBUTENIO  NPUHUMAIOTCS U
IIOJITMCHIBAIOTCS IpejceaTeIeM KOMUCCUU IO MPEAYIPEXKIEHUI0 KOPPYIIIMOHHBIX IPAaBOHAPYIICHUH.

4.11. OOpaiueHuss rpaxaaH, MOCTYNMBIIKME OT OJAHOIO M TOTO )K€ JIULA II0 OJHOMY U TOMY K€
BOIPOCY, €CIM CO BPEMEHM IOJaYM IepBOro OOpAIIEHUS MCTEK YCTAHOBJICHHBIM HACTOSALIMM
[TonoxxeHneM CpPOK pPACCMOTPEHHUS WM 3asBHTENb HE COTJIACCH C MPUHATHIM 10 €ro OOpaIIeHUo
pelIeHHEM, CUMTAIOTCS MOBTOPHBIMH.

[Ipu pabote c MOBTOPHBIMH OOpAIICHUSIMHI CEKpPEeTapb (POPMUPYET AETO C y)KE UMEIOIIUMUCS
JOKYMEHTaMH 110 OOpallleHUsIM JaHHOTO 3asBUTEIIS.

He cuuTaroTcss MOBTOPHBIMH OOpaIIeHUsI OJHOTO M TOTO K€ 3asBUTENS, HO IO DPa3HBIM
BOIPOCaM, a TaKK€ MHOTI'OKpaTHbIE — IO OJJHOMY U TOMY K€ BOIPOCY B Cllydae, €CM IPUYHMHBI, 110
KOTOPBIM OTBET [0 CYIIECTBY IIOCTAaBJICHHBIX B OOpAIICHWHM BONPOCOB HE MOT OBITH JaH, B
nocjenyomnemM ObUIM yCTpaHEHBl, I'paXJIaHUH BIpPaBe BHOBb HAIIPABUTh OOpallleHHE.

5. Cpoku paccMoTpeHusi o0palleHHii U yBeJgoMJeHHe 3asiBUTeJIeH

5.1. O6pamenus, nocrynusmue 3aseayroeit IOV, paccMarpuBaioTcss B CpPOK J0 CEMH JTHEH €O
nHs ux peructpauuu. OOpaieHusi, He TpeOyrolHue JONOJHUTEIBHOIO HW3YYEHHMsI U IPOBEPKH,
paccmaTpuBaroTcsi 6e3oriaratenbHo. O pe3ynbTaTaXx pacCMOTPEHHUS YBEIOMIISIOTCS 3asiBUTENH.

6. OTBeTCTBEHHOCTh 32 CBOEBpPEeMEHHoOe cO0./II0leHHe MOPSiAKAa PacCMOTpPeHHs 00paLeHui

6.1. 3aBenyromas JJOY mpuHUMaeT Mepbl 10 CBOEBPEMEHHOMY BBISIBICHHIO U YCTPaHEHUIO
MIPUYMH HAPYIICHUS TTpaB, CBOOO ] M 3aKOHHBIX MHTEPECOB TPaXKIaH.

6.2. Jluma, BHUHOBaTbie B HapYIICHUU TMOPSJIKAa PACCMOTPEHHUs OOpallleHuil TpaxkaH,
M3J0KEHHOTO0 B HacrogmeM llooskennmu, HECYT OTBETCTBEHHOCTD, MPEYCMOTPEHHYIO
3aKOHOIATEILCTBOM PD.

7. XpaHeHHe MaTepHaJIOB MO O0pallleHUsIM TPakaaH

7.1. 3aBenyromas JIOY ocyiecTBiseT XpaHeHHE U UCTIOIb30BAHNE B CIIPABOYHBIX M MHBIX LEJIAX
MpeyIoKEeHU M, oOpalieHui 1 kanol rpax/aH.

7.2. YcTaHaBIMBaeTCsl CPOK XpaHEHUS MpeUIOKEHUl, oOpamieHui, kajao0 TrpaxaaH U
JAOKYMCHTOB, CBS3aHHBIX C X PACCMOTPCHHUEM H PASPCIICHHUEM — 5 mer.

7.3. [lo wucTeyeHMH YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa XpPAaHEHHUs JOKYMEHThl 10 MPEIJIOKEHUSIM
oOpamieHusIM 1 xKajnobdaM TpaxkJaaH IMOJJIeKAT YHHUYTOKEHUIO.



